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Baza legislativl:
- Legea Educa{ieiNafionale Nr. l/ 201 l, cu rnodificarile gi completlrile ulterioare ;

- Regulamentul de organizare qi func{ionare a unit[1ilor de invdldrnAnt preuniversitar
OMENCS nr. 418314.07.2022, publicat in MOf nr. 675106.07.2022, cu modificdrile gi

cornpletdri le ulterioare;
- Regularnentul de ordine interioarl al $colii Girnnaziale nr. 28 ,,Dan Barbilian" Constanfa;
- Legea nr.54412001 privind accesul la infonna{iile de interes public, Legea nr.380 privind

rnodificarea gicornpletarea Legii nr 54412001, cornpletatd cu Legea nr. 103 din 8 iulie 20t4
- Legea nr.87113.04.2006 privind asigurarea calit6tii in educalie;
- Standardele ARACIP privind evaluarea urritSlilor de invdJ[rndnt preuniversitar

Cuprins:
l. Scopul procedurii
Asigurarea accesului in unitatea de invdldrnArrt $coala Gimnaziall nr.28 "Dan Barbilian" Constanla
in scopul prevenirii gi combaterii situaliilor care pot afecta siguran{a elevilor gi a personalului unitalii
de inv6{6rndnt in cadrul qcolii, sau irnaginea ;colii.

2. Aria de cuprindere
Procedura va fi aplicatd pentru toate cadrele didactice, personalul auxiliar gi nedidactic, pentru toli
plrintiigielevii gcolii, precum;i pentru vizitatori/invitali, reprezentan{i mass- media.

3. Respon,sabilildli
N4ernbrii C.E.z\.C. rdspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri gi de revizuirea

procedurii, cAnd este cazul.

Directorul unit6tii qcolare, directorul ad.iunct qi coordonatorul C.E.A.C. sunt responsabili pentru
implementarea. verifi carea respectlri i ;i rnen{inerea acestei proceduri.

Responsabilul cornisiei verificd periodic colectarea infbrrnaliilor, verificarea datelor in registrul de
procese verbale.

Profesorii de serviciu, elevii de serviciu pe ;coald gi paznicul ( agentul de pazd) alr
responsabilitatea de a consemna in documentele solicitate de responsabilul de comisie.

1. Conlintttul procedurii
in cadrul unititii de inv6!6m6nt $coala Gimnaziali nr. 28 "Dan Barbilian" Constanta se va asigura

accesul securizat in qcoali prin serviciul pe qcoald realizat de cdtre cadrele didactice, agentul de pazd
al unitalii de invd(dmint, conform graficului aprobat de conducerea unit61ii, pe intreaga durat[ de
desftgurare a procesului instructiv - educativ, in intervalul orar 7.30 -19.30.

Profesorii de serviciu sunt obligati sI respecte graficul serviciului pe gcoald aprobat de catre

Consiliul de Administratie al unitAtii de invitim6nt $coala Gimnazial[ nr. 28 "Dan Barbilian"
Constanta, iar in situafiile de imposibilitate a efectu[rii serviciului pe gcoal6, anunf6 telefonic, in timp
util, profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe qcoald, directorul adjunct, directorul, in
vederea inlocuirii acestuia cu alt cadru didactic disponibil, astfel inc6t sI se evite lipsa unui cadru
didactic din sectorul respectiv.
Documentele interne utilizate:
- Procesul verbal al qedintei consiliului de administratie in care s-a discutat gi s-a hotlrdt profesorul
icomisia responsabill cu organizarea serviciului pe qcoali si Hotirdrea C.A.;
- Decizia directorului unitltii privind desemnarea profesorilor/ comisiei responsabile cu organizarea
serviciului pe gcoal[;

- Graficul de desftqurare al serviciului pe gcoali pentru cadre didactice;



- Condica de prezentl cadre didactice, personal auxiliar si nedidactic;
- Procesele verbale zilnice ale serviciilor pe qcoal6 - cadre didactice;
- Contractul de prestbri servicii al agentului de pazd;
- Registrul de eviden{I al vizitatorilor.

RESURSE NBCESARE

Resurse materiale:
- acces cu cartel[ pentru cadrele didactice qi vizitatori;
- sistem de monitorizare video;
- registru de eviden{d vizitatori;
- registru de procese verbale ale profesorilor de serviciu pe gcoal[;
- ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, agent de pazd,,vizitatori.
Resurse umane:
- agent de pazd,

- profesorii de serviciu
- personal auxiliar si nedidactic al unitIlii de invltdmdnt $coala GirnnazialS nr.28 "Dan Barbilian"
Constanta (administrator de patrimoniu, secretar, ingrijitoare, muncitorul de intretinere paznic, q.a.),
dupd caz.
Resu rse informaf ionale:
- sistem de monitorizare video;
-baze de date privind legislafia aplicabi16;
- regulanrentul de organizare gi functior,are a unit6lii de invdt[rn6nt. $coala Cinrnaziald nr. 28 "Dan
Barbilian" Constanta ;

Resurse financiare pentru intrefinerea sistemelor de rnonitorizare video ;i pentru plata agentului de
pazd - Asocia{ia de pdrin{i ;

f)csclierea ;lrocetl u rii
Servicittl pe gcoald se orgaltizcazd perrnanent, pe toata durata cleslasurarii cursurilor, $ccllii

Gintnazialc nr.2B "Dan Barbilian" Clonstan{a. respectiv intre orelc 7:30- 19:30. clar si pe parcr.rrsul
organ izari i d iverselor acti vitati/ol i rnpiade/concursuri,etc.

Planificarea serviciulLri pe gcoald asigurat de cadrele didactice se realizeazdinbaz.a'.
- discutarea in C.P. qi stabilirea comisiei responsabile cu realizarea graficului servicir-rlLri pe qcoall al
personalului didactic, aprobat ulterior in consiliLrl de adrnirristrafie al $colii Girnnaz.iale nr. 28 "Dan
BarbiIian" Constan{a.
- hot6rdrii consiliului de adrninistralie, qi a deciziei emise de directorul gcolii privind desemnarea
profesorului ( comisiei) responsabil cu realizarea graficului serviciului pe gcoald al personalului
didactic qi cu organizarea serviciului pe qcoalS, in conformitate cu atribu{iile care sunt prevdzute in
Regularnentul intern al unitalii de invl{6m6nt;
- profesorul /cornisia desemnat5, elaboreazd graficul serviciului pe qcoalS, astfel incdt sI se asigure
cel putin un profesor de serviciu pentru fiecare pauza pentru fiecare nivel al unitatii de invS{dmAnt;
- ponderea tirnpului de luoru al fieclrul cadru didactic, alocat serviciului pe scoal[, este proporfional
cu numlrul orelor de predare in unitate;
- graficul serviciului pe qcoald se supune aprobdrii CA al unitdlii de inv6{6rndnt;
- atribu{iile specifice profesorilor de serviciu pe qcoald vor fi precizate ca anex[ la fiqa postului
fi ecdrui cadru didactic;
- profesorii de serviciu vor purta ecusoane speciale pe tot parcursul serviciului;



- graficul serviciului pc gcoalir, aprobat de C.A. devine obligatoriu pentru intregul personal didactic.
iar ncelbctr.rarea acestuia sau ef'ectuarca par{iala rcprezintd abaterc disciplinara gi se salrc(iorreazi
conlbnn legislatiei in vigoare:
- in llccarc zi lucrltoarc. conlbrrn gralicLrlui. cadrele didacticc igi excrcitti atribu{iilc carc lc rcvilr
conform Regularnentr.rlui clc ordine intelioarii al $colii Girnnaziale rrr.28 "Dan Ilarilian" Constan(a

Contlucerca qcolii are urmatoarele obligatii si responsnbilitati:
l. Intocrncstc cLr sprijinul organclor de Politic plarrul de paza al Lrnitatii de invatarnant prin carc sc

stabilesc rcgulile concretc privind acccsul. paza si circulatia in interiorul scolii :

2. Stabilt:ste atribLrtiile prol'esorilor de serviciu si a celorlaltor persoanc in legatura cu supravcgherca
elevilor si insotirca pcrsoanclor straine, mentincrea ordinii si disciplinei pe timpLrl dcslasurarii
prograurului clc irrvatamant in inlervalul 7:30-19:30, relatiile cu personalul de pa7.a pentru
preirrtarnpinarea si scrlnalarea oricarui cazde patrundere ilicita in incinta scolii :

3. Stabilcstc orarul scolii, programul de audiente, regulile de acces;i comportare in scoala, qi asigurd
afisarca lor la aviziclcle clc la intrarca prol'esorilor si intrarea clcvilor;
4. Infonneaza eleviisi parintii despre R.l. prin afisarea acestora la loc vizibil si pe site-ul scolii ;

5. Inlorrneaza in regirr de Lrrgentd organele de Politie / Jandarmerie / IS.l Coltstanta asupra prodr-rcerii
unor evenirlente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in scoala sau in irnediata apropriere a scolii;
6. Asigura confbctionarea si pastrarea ecusoanelor si viz.eazd anual valabilitatea celor aflate in uz,
aplicand starnpila institutiei in dreptul perioadei corespunzatoarc inscrise iu acc'st ac1.

PersortaluI ;eolii are urmatoarele obligatii ;i responsabilitit(i:
l. Sa cuntrasca si sa respecte irrdatoririle ce le revin ctlnlorrn I{.1. al scolii si lcgislatici in vigoare.

2. Sa inlirnrezc in reginr clc urgenta conducerea scolii si/saLr organelc cJc orclinc publica asupra
proclucerii unor cvcniurcntc c1c natura sa afecteze ordinea pLrblica, llrcculr si asupra prezentci
nc'fustificate a un()r l]crsouae strainc in incinta scolii saLr in irnccliata vccindtatc a qcolii. in cazrrl
prorltrccrii unor irrr:i<lcntc gravc clc violenta vor fl inlirrnratc cu ;lrioritatc orqanelc dc
po I it ie/j andarnrerie.

3. Sc va organiza instruirca tuturor elevilor si pdrin{ilor perrtru cunoa;terea si aplicarca prcvedcrilor
Ill si a proccdurilor carc rcglernctrteaza prezenta si cornportarnentul acestora in scoala.

Sarcinile qi atribu{iilc profesorului de serviciu pe EcoalI cuprind urmirtoarele:
- se prezintb la qcoall cu 30 minute inainte de inceperea programului de lucru pentru ziua respectivd,
respectiv oraT'.30, iar in cazul inceperii prograrnului orar rnai tarziu de ora 8 acestia se vor prezenta
cu 60 de minute inainte;

- pdriseEte sediul $colii Gimnaziale nr. 28 "Dan Barbilian" Constanla cu 30 minute dupd terrninarea
prograrnului orar;
- verific[ prezen\a cadrelor didactice (profesorul de serviciu pe hol/etaj);;
- poarta ecusoane speciale pe tot parcursul serviciului;
- supravegheazd intrarea elevilor la prirnele ore de curs qi verificd {inuta elevilor, irnpreund cu
celelalte cadre didactice prezente(profesorul de serviciu din curtea Ecolii);;
- verifica si asigurd existenta cataloagelor qcolare in cancelarie (profesorul de serviciu la parter-hol);
- verificd gi asigurd ordinea qi disciplina in pauze;
- se intereseazd la secretariat, la intrarea in schimb, de situaJiile speciale anun{ate pentru a lua
misurile ce se impun;
- conduce persoanele ce fac dovada intrdrii oficiale in unitate, proced6nd conform regulamentului de

ordine interioard al $colii Girnnaziale nr.28 "Dan Barbilian" Constanfa;
- va lua mdsuri de atenuare a conflictelor iscate in unitatea gcolarl gi de inforrnare a conducerii in

cazul in care se impune acest lucru;



- va aviz.a pdrlsirea unithlii de cdtre elevii afla{i in situa(ii speciale. dupd ce a lost lLrat5 legdtura cu
pdrin{ii accstora qi s-a aclLrs la currogtinld conducerii ;colii. BiletLrl de voie va fi inregistrat la serviciLrl
secretariat, asigurartdu-se ca elevii aLr lbst preluati de c[tre parinti/tutori legali;
- pertrite pdrdsirea incintei in tirnpul prograrnului ;colar, de cdtre elevii iuvoiti la solicitarea
pdrintilor/ tLrtorelLri legal, t.tunrai dupd completarca de cdtre plrinte/tutore Icgal a cererii de invoire.
aprobarea acesleia de catre director/director adjLrnct si depunerea acesteia la secretariatul Llnitdtii;
- sc asigurd de dcsfEqurarca tuturor orelor in sllile stabilite;
- asigurd scrnnalul Sorrlrr n,",., carc sc tnun{d paLrza gi se delirniteazl orclc dc curs (prolcsortrl clc
scrviciu Ia parter-lrol):
- interzice iutrarea elevilor;;ia pcrsoanelor strline in cancelaria Ecolii;
- interzicc intrarca in unitatea cle invdtlnrArrt $coala Cirnnaziale nr.28 "Dan Barbilian" Constanla a
pcrsoanelor carc clistribuie tlatcriale publicitare. auxiliare, reviste, afise, prccurr-r si persoanele care
ofera servicii diverse elevilor si cadrelor didactice, daca acestea nu au in prealabil avizul semnat de
cdtre I.S..l Constanta si/sau al directorului unitalii de invdtdrlAnt;
-interzice acccsul reprczentan[ilor rnass-rnedia lIrd acreditate din partea cotrclucerii ;colii, I]rd a fi
inso{iti de I(MM ( reprczcntantul rnass-rnedia/purtdtorul de cuvAnt) sau directorul/ directorul ad.iunct
al gcolii;
- supravegheaz[ clevii in tirnpul pauzelor;
- ia misuri in ceea ce privegte situaliile ce constituie abateri de la regLrlarnentul intern ( pagube, clase /
elevi care deranjeazd orele, pdtrunderea persoanelor strdine, consernnand abaterea in registrul de
evidenta etc.)
- aplicl procedLrrile intertre de sesizare a abaterilor gi de identificare a elevilor care au sirvAr;it fapte ce
contravin regularneutLrlrri intern gi norntelor clc condLritd;
- asigLrra acorclarea prirnului aiutor in situa{ii carc necesitd acest lucru, anurt{i asistenta qcolii,
clirectttrLtl ad.iunct. clirectorLrl. lhrnilia copilulLri. salvarea, in lunc[ie dc situalie;
- altun{i cottducerea gcolii ;i conconritetrt organelc de orcline gi interverrtiei. in cazul produccrii rrnor
eveltilttclrte cleoscbitc ( lirrturi. inccnclii. arlenintdri prin telelbn, cazuri de loti nra.iorir. S.a.)l
- itt cazul itr care schitrbrrlntr se prczinti" antrn{d directorul/directorul ad-junct si nu pirdscgtc scn,iciul
pdnd nu sc asigurl persoana de schirnb;
- se asigurd daca la sfAr;itLrl zilci sunt incuiate cataloagele, condicile de prezen{d, registrLrl de procese
verbale (prolesorul de serviciu la parter-hol);
-asigurd, impreund cu personalul didactic auxiliar gi nedidactic plrdsirea sediului $colii Gimnaziale
nr. 28 "Dan Barbilian" Clonstanta de cdtre tofi elevii dupd inclreierea orelor de curs;
- intocrneqte obligatoriu procesul verbal Ia incheierea serviciului, in care se conselnneazd modul in
care s-a desligurat prograrnul qi in care consemneazd evenimentele deosebite care au avut loc in
tirnpul serviciului; neintocmirea acestuia reprezinta abatere disciplinard gi se sanc{ioneaza confonn
legisla{iei in vigoare;
- anuntd in cel tnai scurt tirnp posibil directorul, directorul adjunct ;i profesorul responsabil cu
organizarea serviciului pe qcoald in cazul imposibilit[]ii efectu6rii serviciului, pentru a fi inlocuit.

ACCESUL iN uNtrarnA DE invalArvrANr gcoALA GIMNAZTALA NR. 28 ,oDan
Barbilian" CONSTANTA

- Accesul personalului qcolii qi al vizitatorilor se face prin intrarea principald, securizatd si
monitorizatd video.

- Elevii vor intra in incinta gcolii astfel:elevii din clasele primare de la parter gi etajul I vor intra si
vor pdrisi incinta scolii pe la poafta din fa16 lateral-stdnga, iar cei de la etajul 2pela poafta din spate
( l6ngd sala de sport) elevii de gimnaziu vor intra pe poarta din spate ( pe l6ngn sala de sport) gi vor

l.



iegi pe poarta din fa{5 lateral-stAnga. sub supraveglrerea agentului de pa'zdl a persottalulrri cie

intrefincre/ a prof'esorului de serviciu.

- Accesul elevilor irr;coala este pcrrnis in conforrnitate cll Regtrlarnentul de ordine intcrioara 3l 5.
sub suplavegherea agerrtului tlc pttz.Ala personalului de intre{incrc/ a prof-esorulLri de scrviciLt,

colii Ginrnazialc nr.28 "Dan Barbilian" Constan{a, pc baza carnetului dc clcv si a insemrrclor
distinctive de {inLrtii gi cle identificare adoptate de gcoald, rcspcctiv l.JNI}:OIiMA SCOLARA -
CITAVA'I'A. I'AN'I'AI,ON NTJGI{IJ SAU IILJS'I'A NLiAGRA, CAMASA ALBA.
- Pcrsoanclc cu dizabilitati vor avea acces in unitatea de invir[irrldnt fblosincl ranrpa de acces. pe aleea
principalS a caclrelor diclactice. .

- Acccsul persoanelor strline (phrinfi, reprezentanti legali, rude. vizitatori. etc.). cind acestea nu
inso{esc clevii la inccputul orclor, nurnitc ir-r continuarca VIZII'A1'OI{I se va f'acc numai prin intrarea
din fa(d. lateral- sllinga dc reguld in pauze, dupa verificarea identita[ii acestora de cdtre personalul
delegat de concluccrca qcolii -agent de pazd, prof'esor de serviciu Ei dupir conscl'nnarea datelor de
identitatc (nurrclc. prcnurnelc, seria qi numarul actului de identitate, scopul vizitei, ora intrdrii si
pdrlsirii incintci gcolii) in registrul pentru eviderrla accesului vizitatorilor. Persoana va primi un
ecusorl dc VIZI-l'A-l'OI{. va 1i insolita de prof'esorul de serviciu/agentul de pazi, va avea acces doar in
spatiile in care se va intllni cLr reprezentanlii Ecolii cu care a solicitat ( i s-a solicitat ) intrevederea .

- Dupa inregistrarea datelor-VIZITAT'ORUL are obligatia de a purta ecusonul pe toata perioada
rdrnAnerii in unitatea de invdtirn6nt si de a-l restitui la punctul de control irr rlornentul phrisirii
acesteia.

-Personalul delegat - agentul de pazdl prol'esorul de serviciu - va conduce vizitatorul pAnd la locul
stabilit pcntru irrtalnirea cLl llersonalul ;colii qi anunla persoana cu care vizitatorul solicita irrlAlr-rirea
(secretariat, cabinetul directorului,in holul din fata cancelariei sau in cabinetul nretodic al tcolii)l
- Vizitatorii aLr obligatia de a respecta reglerncntarile irrterrre ale urritirlii de irrvd[[nrAut rcleritoare Ia

accesul in Lrnitatca scolala si clc a nu plrisi locLrl stabilit pcntrll irrtlilnirca crr ;lcrsonalul din gcoala.

- Accesul p:irin{ilor'/r'ellrezent:ur{ilor leg:rli in clitlirea $colii Gimuaziale nr. 28 ,,Dan l}arbiliano'
Const:rnfa cstc pcrrnis in urm:itoarele cazuri:
I . Ia solicitarea cadrelor cliclactice/conducerii gcolii ;

2. Ia qedintele/consultaliile cu pdrin{ii :

3. pcntru rezolvarea unor problernc legate de docurnentele de studii sau situatii qcolare care irnplici
rela{ia directd a pdrin{ilor cu cadrele didactice, cabinetul rnedical, conducerea unitalii de invS{dni6rrt;

4. [a intdlnirile solicitate de plrin{i programate de comun acord cu cadrele didactice sau conducerea
gcolii;

5. la diferite evenimente publice si activitdli ;colare sau extragcolare organizate in cadrul $colii
Girnnaziale nr.28 ,,Dan Barbilian" Constan{a ;

6. pentru sprijinirea deplashrii copiilor cu dizabilit6li ;

7. in caz.ul unor situalii speciale, precizate in R.l. al $colii Girnnaziale nr.28 "Dan Barbilian"
Constan{a.

- este strict interzisa intrarea vizitatorilor insolili de cdini sau a celor care au asupra sa anrre, obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante- lacrimogene sau usor inflarnabile,
publicalii cu caracter obscen sau instigator, stupefiante, bluturi alcoolice, afi;e ale partidelor politice.

- este strict interzisa eliminarea elevilor de la ore sau trimiterea acestora in afara $colii, Iird bilet de
voie semnat de cdtre pdrinte/tutore legal.

- se interzice vizitatorilor filmarea/inregistrarea cu aparate audio-video in incinta gcolii.



- se intcrzice accesul vizitntorilor in alte spafii decAt cele stabilite anterior, Ihri acordll
conducerii qcolii.

- nerespecfarc:r acestor prcvcclcri poatc conduce la ev:tcuarea din ;rerimetrul $colii tle critre
paznic ;i/sau interzicerea ultcrio:rra a accesulrri acestuia in scoala gimn:rzi:rli nr.28 ,,6an
barbilian".
- parintii/tutorii clevilor scolii vor astepta copiii la terminare:r orelor de curs in afara curtii
/incintei unit:rtii de in vatamant.

5. Monitorizarea proceclurii
Se face anual de catre coordonatorul C.E.A.C. si de catre directorul si directorul adjunct al unitatii de
invatamant.

6. An al iza prctce dur ii.
- Ritmicitatea analizei procedurii este de un an qcolar
- Se analizeazd,de cdtre conducerea unit6lii qcolare pebaza proceselor verbale intocrnite de profesorii
de serviciu, in mod curent Ei sistematic;
- Se analizeaz[ situatiile deosebite aplrute gi consemnate sau nu irr procesele verbale, in cadrul
consiliului de adrninistratie sau profesoral, dupdcaz, aplicdndu-se mlsurile care se impun;
- Conducerea unitalii, in unna analizei qi valorificdrii rezultatelor serviciului pe qcoal6, va aduce Ia
cunoqtin{a organelor gi instituliilor abilitate, a pdrin{ilor, situatiile deosebite apdrute gi demersurile
intreprinse pentru solu!ionarea operativd a acestora, dupd caz;
- Prin intermediul diriginlilor si invatatorilor, se asigurl informarea plrinlilor/tutorilor legali, despre
cornporlanrentul elevilor, situa!ii deosebite aplrute, conflicte, starea de sdndtate, abateri de la
regularnentul intern sau norme de conduit[; infonnarea in aceste cazuri se realizeazi in cadrul
intdlnirilor cu pdrinlii, la ora destinatS acestui scop, precum si la sf6rqitul fiecdrui semestru gi an
gcolar, ori de cdte ori se impune.
7. Anexe
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AVIZ PENTRU PTECAREA ELEVULUI DE LA SCOALA Iru NTUPUL PROGRAMULUI SCOLAR

Subsemnatu1.................... ....,......(pdrinte/tutore legal/imputernicit)

solicit plecarea de la gcoalS in timpul orelor de curs pentru

elevul/eleva din clasa...... , in data de .............. ,

dupa urmdtorul orar:

*Elevul/eleva va pleca de la scoala insotit de

o Formularul seinregistreaza la secretariat,apoi se preia de citre invatator/diriginte in vederea

motivarii/monitorizdrii absenlelor.

*Eu............. .......imiasum rdspunderea pentru cele ce decurgin urma plecdrii.

ORA DISCIPLINA ORA DISCIPLINA

8,00-8,45 12,30-1"3,20

8,55-9,40 't3,30-L4,20

9,50-10,35 t4,30-1,5,2O

't0,45-1L,30 1,5,30-1,6,20

'),1,,40-!2,25 16,30-17,20

1'1,30-L8,20

18,30-l-9,20

SEMNATURA DATA


