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Baza legislativa:

- Legea Educatiei Nationale Nr. 1/ 2011, cu modificarile si completdrile ulterioare ;

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de finvafamant preuniversitar
OMENCS nr. 4183/4.07.2022, publicat in MOf nr. 675/06.07.2022, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Regulamentul de ordine interioara al Scolii Gimnaziale nr. 28 ,,Dan Barbilian” Constanta;

- Legea nr.544/2001 privind accesul la informatiile de interes public, Legea nr.380 privind
modificarea si completarea Legii nr 544/2001, completatda cu Legea nr. 103 din 8 iulie 2014

- Legeanr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

- Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar

Cuprins:

1. Scopul procedurii

Asigurarea accesului 1n unitatea de invatamant $coala Gimnaziald nr. 28 “"Dan Barbilian” Constanta
in scopul prevenirii si combaterii situatiilor care pot afecta siguranta elevilor si a personalului unitatii
de invatdamant in cadrul scolii, sau imaginea scolii.

2. Aria de cuprindere
Procedura va fi aplicatd pentru toate cadrele didactice, personalul auxiliar i nedidactic, pentru toti
parintii si elevii scolii, precum si pentru vizitatori/invitati, reprezentanti mass- media.

3. Responsabilitdti

Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri si de revizuires
procedurii, cand este cazul.

Directorul unitatii scolare, directorul adjunct si coordonatorul C.E.A.C. sunt responsabili pentru
implementarea, verificarea respectarii si mentinerea acestei proceduri.

Responsabilul comisiei verifica periodic colectarea informatiilor, verificarea datelor in registrul de
procese verbale.

Profesorii de serviciu, elevii de serviciu pe scoald si paznicul ( agentul de pazd) au
responsabilitatea de a consemna in documentele solicitate de responsabilul de comisie.

4. Continutul procedurii

in cadrul unitatii de invitamant Scoala Gimnaziala nr. 28 “Dan Barbilian” Constanta se va asigura
accesul securizat in gcoald prin serviciul pe scoala realizat de citre cadrele didactice, agentul de pazi
al unitdtii de invatamint, conform graficului aprobat de conducerea unitatii, pe intreaga duratd de
desfasurare a procesului instructiv — educativ, in intervalul orar 7.30 -19.30.

Profesorii de serviciu sunt obligati sd respecte graficul serviciului pe scoald aprobat de catre

Consiliul de Administratie al unitdtii de invatimant Scoala Gimnaziald nr. 28 “Dan Barbilian”
Constanta, iar in situatiile de imposibilitate a efectuarii serviciului pe scoald, anunta telefonic, in timp
util, profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald, directorul adjunct, directorul, in
vederea inlocuirii acestuia cu alt cadru didactic disponibil, astfel incat si se evite lipsa unui cadru
didactic din sectorul respectiv.

Documentele interne utilizate:

- Procesul verbal al sedintei consiliului de administratie in care s-a discutat si s-a hotarat profesorul
/comisia responsabild cu organizarea serviciului pe scoald si Hotédrarea C.A.;

- Decizia directorului unitétii privind desemnarea profesorilor/ comisiei responsabile cu organizarea
serviciului pe scoala;

- Graficul de desfasurare al serviciului pe scoald pentru cadre didactice;



- Condica de prezenta cadre didactice, personal auxiliar si nedidactic;
- Procesele verbale zilnice ale serviciilor pe scoald — cadre didactice;
- Contractul de prestari servicii al agentului de pazi;

- Registrul de evidenta al vizitatorilor.

RESURSE NECESARE

Resurse materiale:

- acces cu carteld pentru cadrele didactice si vizitatori;

- sistem de monitorizare video;

- registru de evidenta vizitatori;

- registru de procese verbale ale profesorilor de serviciu pe scoali;

- ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, agent de paza, vizitatori.

Resurse umane:

- agent de paza

- profesorii de serviciu

- personal auxiliar si nedidactic al unitatii de invatamant Scoala Gimnaziald nr. 28 “Dan Barbilian”
Constanta (administrator de patrimoniu, secretar, ingrijitoare, muncitorul de intretinere paznic, s.a.),
dupai caz.

Resurse informationale:

- sistem de monitorizare video;

- baze de date privind legislatia aplicabila;

- regulamentul de organizare si functionare a unititii de invatimant. Scoala Gimnaziala nr. 28 “Dan
Barbilian” Constanta ;

Resurse financiare pentru intretinerea sistemelor de monitorizare video si pentru plata agentului de
paza — Asociatia de parinti ;

Descrierea procedurii

Serviciul pe scoald se organizeaza permanent, pe toata durata desfasurarii cursurilor, Scolii
Gimnaziale nr. 28 “Dan Barbilian” Constanta, respectiv intre orele 7:30- 19:30, dar si pe parcursul
organizarii diverselor activitati/olimpiade/concursuri,etc.

Planificarea serviciului pe scoald asigurat de cadrele didactice se realizeazi in baza :
- discutarea in C.P. si stabilirea comisiei responsabile cu realizarea graficului serviciului pe scoali al
personalului didactic, aprobat ulterior in consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale nr. 28 “Dan
Barbilian” Constanta.
- hotdrarii consiliului de administratie, i a deciziei emise de directorul scolii privind desemnarea
profesorului (' comisiei) responsabil cu realizarea graficului serviciului pe scoald al personalului
didactic i cu organizarea serviciului pe scoald, in conformitate cu atributiile care sunt previzute in
Regulamentul intern al unititii de invafimant;
- profesorul /comisia desemnatd, elaboreazi graficul serviciului pe scoald, astfel incat si se asigure
cel putin un profesor de serviciu pentru fiecare pauza pentru fiecare nivel al unitatii de invatimant;
- ponderea timpului de lucru al fiecarul cadru didactic, alocat serviciului pe scoald, este proportional
cu numdrul orelor de predare in unitate;
- graficul serviciului pe scoala se supune aprobarii CA al unitatii de invifamant;
- atributiile specifice profesorilor de serviciu pe gcoald vor fi precizate ca anexi la fisa postului
fiecdrui cadru didactic;
- profesorii de serviciu vor purta ecusoane speciale pe tot parcursul serviciului;



- graficul serviciului pe scoald, aprobat de C.A. devine obligatoriu pentru intregul personal didactic,
iar neefectuarea acestuia sau efectuarea partiala reprezinta abatere disciplinara si se sanctioneaza
conform legislatiei in vigoare;
- in fiecare zi lucrdtoare, conform graficului, cadrele didactice isi exercitd atributiile care le revin
conform Regulamentului de ordine interioard al Scolii Gimnaziale nr. 28 “Dan Barilian” Constanta
Conducerea scolii are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

1. Intocmeste cu sprijinul organelor de Politie planul de paza al unitatii de invatamant prin care se
stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul scolii ;
2. Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlaltor persoane in legatura cu supravegherea
elevilor si insotirea persoanelor straine, mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii
programului de invatamant in intervalul 7:30-19:30, relatiile cu personalul de paza pentru
preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta scolii ;
3. Stabileste orarul scolii, programul de audiente, regulile de acces si comportare in scoala, si asigura
afisarea lor la avizierele de la intrarea profesorilor si intrarea elevilor;
4. Informeaza elevii si parintii despre R.1. prin afisarea acestora la loc vizibil si pe site-ul scolii ;

5. Informeaza in regim de urgentd organele de Politie / Jandarmerie / ISJ Constanta asupra producerii
unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in scoala sau in imediata apropriere a scolii;
6. Asigura confectionarea si pastrarea ecusoanelor si vizeaza anual valabilitatea celor aflate in uz,
aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzatoare inscrise in acest act.

Personalul scolii are urmatoarele obligatii si responsabilititi:

I. Sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin conform R.1. al scolii si legislatiei in vigoare.

2. Sa informeze in regim de urgenta conducerea scolii si/sau organele de ordine publica asupra
producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor personae straine in incinta scolii sau in imediata vecinitate a scolii. In cazul
producerii unor incidente grave de violenta vor fi informate cu prioritate organele de
politie/jandarmerie.

3. Se va organiza instruirea tuturor elevilor si parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor
RI si a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in scoala.

Sarcinile si atributiile profesorului de serviciu pe scoala cuprind urmiitoarele:

- se prezintd la scoald cu 30 minute inainte de inceperea programului de lucru pentru ziua respectiva,
respectiv ora 7:30, iar in cazul inceperii programului orar mai tarziu de ora 8 acestia se vor prezenta
cu 60 de minute inainte;

- péréseste sediul Scolii Gimnaziale nr. 28 “Dan Barbilian” Constanta cu 30 minute dupd terminarea
programului orar;

- verificd prezenta cadrelor didactice (profesorul de serviciu pe hol/etaj);;

- poarta ecusoane speciale pe tot parcursul serviciului;

- supravegheazd intrarea elevilor la primele ore de curs si verificd tinuta elevilor, impreuna cu
celelalte cadre didactice prezente(profesorul de serviciu din curtea scolii);;

- verifica si asigurd existenta cataloagelor scolare in cancelarie (profesorul de serviciu la parter-hol);
- verificd si asigurd ordinea si disciplina in pauze;

- se intereseaza la secretariat, la intrarea in schimb, de situatiile speciale anuntate pentru a lua
masurile ce se impun;

- conduce persoanele ce fac dovada intrarii oficiale in unitate, procedand conform regulamentului de
ordine interioard al Scolii Gimnaziale nr. 28 “Dan Barbilian” Constanta;

- va lua masuri de atenuare a conflictelor iscate in unitatea scolara si de informare a conducerii in
cazul in care se impune acest lucru;



- va aviza pardsirea unitatii de cétre elevii aflati in situatii speciale, dupa ce a fost luata legitura cu
périntii acestora si s-a adus la cunostin{d conducerii scolii. Biletul de voie va fi inregistrat la serviciul
secretariat, asigurandu-se ca elevii au fost preluati de catre parinti/tutori legali;

- permite pdrdsirea incintei n timpul programului scolar, de citre elevii invoiti la solicitarea
parintilor/ tutorelui legal, numai dupd completarea de cétre parinte/tutore legal a cererii de invoire,
aprobarea acesteia de catre director/director adjunct si depunerea acesteia la secretariatul unitatii;

- se asigura de desfasurarea tuturor orelor in silile stabilite;

- asigura semnalul sonor prin care se anuntd pauza si se delimiteazi orele de curs (profesorul de
serviciu la parter-hol);

- interzice intrarea elevilor §i a persoanelor straine in cancelaria scolii;

- interzice intrarea in unitatea de invatimant Scoala Gimnaziale nr. 28 "Dan Barbilian” Constanta a
persoanelor care distribuie materiale publicitare, auxiliare, reviste, afise, precum si persoanele care
ofera servicii diverse elevilor si cadrelor didactice, daca acestea nu au in prealabil avizul semnat de
catre .S.J Constanta si/sau al directorului unitatii de invatimant;

-interzice accesul reprezentantilor mass-media fard acreditate din partea conducerii scolii, fira a fi
insotiti de RMM ( reprezentantul mass-media/purtatorul de cuvant) sau directorul/ directorul adjunct
al scolii;

- supravegheaza elevii in timpul pauzelor;

- ia masuri in ceea ce priveste situatiile ce constituie abateri de la regulamentul intern ( pagube, clase /
elevi care deranjeazd orele, patrunderea persoanelor strdine, consemnand abaterea in registrul de
evidenta etc.)

- aplicd procedurile interne de sesizare a abaterilor si de identificare a elevilor care au savarsit fapte ce
contravin regulamentului intern si normelor de conduit;

- asigura acordarea primului ajutor in situatii care necesitd acest lucru, anuntd asistenta scolii,
directorul adjunct, directorul, familia copilului, salvarea, in functie de situatie;

- anunta conducerea scolii $i concomitent organele de ordine si interventiei, in cazul producerii unor
evenimente deosebite ( furturi, incendii, amenintari prin telefon, cazuri de fota majora, s. a. );

- in cazul in care schimbul nu se prezintd, anunta directorul/directorul adjunct si nu pardseste serviciul
pand nu se asigura persoana de schimb;

- se asigurd dacd la sfarsitul zilei sunt Incuiate cataloagele, condicile de prezentd, registrul de procese
verbale (profesorul de serviciu la parter-hol);

-asigurd, impreund cu personalul didactic auxiliar si nedidactic parasirea sediului Scolii Gimnaziale
nr. 28 “Dan Barbilian” Constanta de citre toti elevii dupa incheierea orelor de curs;

- intocmeste obligatoriu procesul verbal la incheierea serviciului, in care se consemneaza modul in
care s-a desfdsurat programul si in care consemneazi evenimentele deosebite care au avut loc in
timpul serviciului; neintocmirea acestuia reprezinta abatere disciplinard si se sanctioneaza conform
legislatiei in vigoare;

- anunfd in cel mai scurt timp posibil directorul, directorul adjunct si profesorul responsabil cu
organizarea serviciului pe scoala in cazul imposibilitaii efectudrii serviciului, pentru a fi inlocuit.

ACCESUL iN UNITATEA DE INVATAMANT SCOALA GIMNAZIALA NR. 28 ,.Dan
Barbilian” CONSTANTA

- Accesul personalului scolii si al vizitatorilor se face prin intrarea principald, securizati si
monitorizatd video.

- Elevii vor intra in incinta scolii astfel:elevii din clasele primare de la parter si etajul 1 vor intra si
vor parasi incinta gcolii pe la poarta din fatd lateral-stinga, iar cei de la etajul 2 pe la poarta din spate
('langd sala de sport) elevii de gimnaziu vor intra pe poarta din spate ( pe langi sala de sport) si vor



iesi pe poarta din fatd lateral-stanga, sub supravegherea agentului de pazd/ a personalului de
intretinere/ a profesorului de serviciu.

- Accesul elevilor in scoala este permis in conformitate cu Regulamentul de ordine interioara al S,
sub supravegherea agentului de paza/ a personalului de intretinere/ a profesorului de serviciu;

colii Gimnaziale nr. 28 "Dan Barbilian” Constanta, pe baza carnetului de elev si a insemnelor
distinctive de tinutd si de identificare adoptate de scoald, respectiv UNIFORMA SCOLARA —
CRAVATA, PANTALON NEGRU SAU FUSTA NEAGRA, CAMASA ALBA.

- Persoanele cu dizabilitati vor avea acces in unitatea de invatamant folosind rampa de acces, pe aleea
principala a cadrelor didactice. .

- Accesul persoanelor straine (parinti, reprezentanti legali, rude, vizitatori, etc.), cand acestea nu
insotesc elevii la inceputul orelor, numite in continuarea VIZITATORI se va face numai prin intrarea
din fata, lateral- stainga de reguld in pauze, dupa verificarea identitdtii acestora de cétre personalul
delegat de conducerea scolii —agent de pazd, profesor de serviciu si dupd consemnarea datelor de
identitate (numele, prenumele, seria si numarul actului de identitate, scopul vizitei, ora intrarii si
pardsirii incintei scolii) in registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor. Persoana va primi un
ecuson de VIZITATOR, va fi insotitd de profesorul de serviciu/agentul de paza, va avea acces doar in
spatiile in care se va intdlni cu reprezentantii scolii cu care a solicitat (i s-a solicitat ) intrevederea .

- Dupa inregistrarea datelor—VIZITATORUL are obligatia de a purta ecusonul pe toata perioada
raménerii in unitatea de invatamant si de a-l restitui la punctul de control in momentul parasirii
acesteia.

-Personalul delegat — agentul de paza/ profesorul de serviciu — va conduce vizitatorul pana la locul
stabilit pentru intalnirea cu personalul scolii si anunta persoana cu care vizitatorul solicita intalnirea
(secretariat, cabinetul directorului,in holul din fata cancelariei sau in cabinetul metodic al scolii);

- Vizitatorii au obligatia de a respecta reglementarile interne ale unitatii de invatamant referitoare la
accesul in unitatea scolara si de a nu parasi locul stabilit pentru intalnirea cu personalul din scoala.

- Accesul parintilor/reprezentantilor legali in cladirea Scolii Gimnaziale nr. 28 ,,Dan Barbilian”
Constanta este permis in urm:itoarele cazuri:

1. la solicitarea cadrelor didactice/conducerii scolii ;

2. la sedintele/consultatiile cu péarintii ;

3. pentru rezolvarea unor probleme legate de documentele de studii sau situatii scolare care implicé
relatia directd a parintilor cu cadrele didactice, cabinetul medical, conducerea unititii de invatamant;

4. la intalnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu cadrele didactice sau conducerea
scolii;

5. la diferite evenimente publice si activitati scolare sau extrascolare organizate in cadrul Scolii
Gimnaziale nr.28 ,,Dan Barbilian” Constanta ;

6. pentru sprijinirea deplasarii copiilor cu dizabilitati ;

7. in cazul unor situatii speciale, precizate in R.I. al Scolii Gimnaziale nr. 28 “Dan Barbilian”
Constanta.

- este strict interzisa intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau a celor care au asupra sa arme, obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante- lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii cu caracter obscen sau instigator, stupefiante, bauturi alcoolice, afise ale partidelor politice.

- este strict interzisa eliminarea elevilor de la ore sau trimiterea acestora in afara scolii, fara bilet de
voie semnat de cdtre parinte/tutore legal.

- se interzice vizitatorilor filmarea/inregistrarea cu aparate audio-video in incinta scolii.



- se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decit cele stabilite anterior, firi acordul
conducerii scolii.

- nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii de citre
paznic si/sau interzicerea ulterioara a accesului acestuia in scoala gimnaziali nr.28 s,dan
barbilian”.

- parintii/tutorii elevilor scolii vor astepta copiii la terminarea orelor de curs in afara curtii
/incintei unitatii de in vatamant.

5. Monitorizarea procedurii
Se face anual de catre coordonatorul C.E.A.C. si de catre directorul si directorul adjunct al unitatii de
invatamant.

6. Analiza procedurii.

- Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar

- Se analizeazd de cétre conducerea unitatii scolare pe baza proceselor verbale intocmite de profesorii
de serviciu, in mod curent si sistematic;

- Se analizeazd situatiile deosebite aparute si consemnate sau nu in procesele verbale, in cadrul
consiliului de administragie sau profesoral, dupi caz, aplicAndu-se masurile care se impun;

- Conducerea unitatii, in urma analizei si valorificarii rezultatelor serviciului pe scoald, va aduce la
cunostinta organelor si institutiilor abilitate, a parintilor, situatiile deosebite aparute si demersurile
intreprinse pentru solutionarea operativa a acestora, dupa caz;

- Prin intermediul dirigintilor si invatatorilor, se asigurd informarea parintilor/tutorilor legali, despre
comportamentul elevilor, situatii deosebite aparute, conflicte, starea de sanitate, abateri de la
regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri se realizeazi in cadrul
intélnirilor cu périntii, la ora destinatd acestui scop, precum si la sfarsitul fiecirui semestru si an
scolar, ori de cate ori se impune.

7. Anexe



Scoala Gimnaziali nr. 28 "Dan Barhilian™
Str. Decebal Mr. 15, Constanta
Tal/Faz: ( 440) 0541 405 847

E-rnail: 2c28 v:ta@y:ahc' 0.0k

wrwecoaladanbarhilianconstantayo

AVIZ PENTRU PLECAREA ELEVULUI DE LA SCOALA IN TIMPUL PROGRAMULUI SCOLAR

SUDSEMNATUL ...cvivitirie et e st (parinte/tutore legal/imputernicit)
solicit plecarea de la scoald in timpul orelor de curs  pentru
ClEVUI/BIEVA. ...ttt e e s s e , din clasa.........ccceeueeeene., In data de ..., ,

dupa urmadtorul orar:

ORA DISCIPLINA ORA DISCIPLINA

8,00-8,45 12,30-13,20

8,55-9,40 13,30-14,20

9,50-10,35 14,30-15,20

10,45-11,30 15,30-16,20

11,40-12,25 | 16,30-17,20 )
17,30-18,20
18,30-19,20

*Elevul/eleva va pleca de la scoala TNSOLIt A ....ceoceuviiiiiiiiiie e

e Formularul se inregistreaza la secretariat ,apoi se preia de catre invatator/diriginte in vederea
motivarii/monitorizdrii absentelor.

BEU usoswssvmsssnmssmmons sisssussisssasuasns asssmsamasas sss imi asum raspunderea pentru cele ce decurg in urma plecarii.
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