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Documentele interne utilizate:

Procesul verbal al sedintei consiliului de administratie in care s-a discutat si s-a hotdrat profesorul
/comisia responsabila cu organizarea serviciului pe scoald si Hotdrarea C.A.;

Decizia directorului unitatii privind desemnarea profesorilor/ comisiei responsabile cu organizarea
serviciului pe scoald;

Graficul de desfasurare al serviciului pe scoald pentru cadre didactice;

Condica de prezenta cadre didactice, personal auxiliar si nedidactic;

Procesele verbale zilnice ale serviciilor pe scoald — cadre didactice;

Contractul de prestari servicii al agentului de paza;

Registrul de evidenta al vizitatorilor;

Resurse necesare:
Resurse materiale:

acces cu carteld pentru cadrele didactice;

sistem de monitorizare video;

registru de evidenta vizitatori;

registru de procese verbale ale profesorilor de serviciu pe scoald;
ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, agent de paza

Resurse umane:

agent de paza;

profesorii de serviciu;

personal auxiliar si nedidactic al unitatii de invd{dmant Scoala Gimnaziald nr. 28 “Dan Barbilian”
Constanfa (administrator de patrimoniu, secretar, ingrijitoare, muncitorul de intretinere paznic, s.a.),
dupi caz;

Resurse informationale:

sistem de monitorizare video;

baze de date privind legislatia aplicabila;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de inva{imant. Scoala Gimnaziald nr. 28 “Dan
Barbilian” Constanta;

Resurse financiare pentru intretinerea sistemelor de monitorizare video si pentru plata agentului de
pazd — Asociatia de parinti;

Descrierea procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a stabili accesul in unitatea de invdtdmant, circuitul de intrare si de

iegire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, in conditii de sigurantd, in contextul
prevenirii i combaterii infectarii cu virusul SARS-COV-2.

Conducerea scolii are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

1.

2.

Intocmeste cu sprijinul organelor de Politie planul de paza al unitatii de invatamant prin care se
stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul scolii ;
Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlaltor persoane in legatura cu supravegherea
elevilor si insotirea persoanelor straine, mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii
programului de invatamant in intervalul 7:30-19:30, relatiile cu personalul de paza pentru
preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta scolii ;



Stabileste orarul scolii, programul de audiente, regulile de acces si comportare in scoala si asigura
afisarea lor la avizierele de la intrarea profesorilor si intrarea elevilor;

Informeaza elevii si parintii despre RI prin afisarea acestora la loc vizibil si pe site-ul scolii ;
Informeaza in regim de urgenta organele de Politie / Jandarmerie / ISJ Constanta asupra producerii
unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in scoala sau in imediata apropriere a scolii;

Asigura confectionarea si pastrarea ecusoanelor si vizeaza anual valabilitatea celor aflate in uz,
aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzatoare inscrise in acest act.

Personalul scolii are urmatoarele obligatii si responsabilititi:

1.
2.

3.

S cunoascd si sa respecte indatoririle ce le revin conform R.I. al scolii si legislatiei in vigoare;

Sa informeze Tn regim de urgenta conducerea scolii si/sau organele de ordine publica asupra producerii
unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
personae straine in incinta scolii sau in imediata vecinatate a scolii. In cazul producerii unor incidente
grave de violenta vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

Se va organiza instruirea tuturor elevilor si parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor RI
si a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in scoala.

ACCESUL iN UNITATEA DE INVATAMANT SCOALA GIMNAZIALA NR.28 ,,Dan Barbilian”
CONSTANTA

Traseul pand la intrarea in unitatea de invagamant este clar delimitat si semnalizat pentru
mentinerea distantarii fizice;
Intrarile/iesirile, sensul de deplasare spre silile de clasa, precum si alte spatii sunt semnalizate
corespunzator;
Accesul elevilor si al cadrelor didactice in cladire se face prin doua puncte de acces pazite de
cdtre agentul de pazad/ personal de intretinere, sub supravegherea profesorilor de serviciu:

Intrarea nr. |- usa principald — vor avea acces elevii care studiaza in clasele de la parterul
cladirii (CP C, CP D, lIA, IV A);

Intrarea nr. 2- usa acces elevi — vor avea acces pe aleea din fata scolii elevii care studiaza
in clasele de la etajul I al cladirii si CP B, 1ll D (de la parter);

Intrarea nr.2 — usa acces elevi — vor avea acces pe poarta de linga sala de sport, elevii
care studiaza in clasele de la etajul al Il lea al cladirii;
Accesul elevilor in scoala este permis n conformitate cu Regulamentul de ordine interioara
al Scolii Gimnaziale nr. 28 “Dan Barbilian™ Constanta, pe baza carnetului de elev si a
insemnelor distinctive de tinutd si de identificare adoptate de scoala, respectiv UNIFORMA
SCOLARA —-CRAVATA, PANTALON NEGRU SAU FUSTA NEAGRA, CAMASA
ALBA;
Persoanele cu dizabilitati vor avea acces in unitatea de invatamant folosind rampa de acces;

La intrarea in gcoala si pe durata desfasurarii activitatii, elevii si cadrele didactice vor purta
mdsti de protectie si isi vor dezinfecta mainile, avand la dispozitie dispensere cu substanta
dezinfectanta la intrarea in institutia de invatamant si la intrarea in fiecare clasa.

Este obligatorie asigurarea distantdrii de minimum 1,5 metri intre elevi.



In cazuri exceptionale, in urma unei solicitari scrise adresate directiunii de catre parinte/tutore,
dacd un elev ajunge la scoala inainte de ora 7.30, acesta va intra pe la intrarea profesorilor
zilnic, accesul fiind asigurat de personalul de intretinere;

Accesul parintilor/reprezentantilor legali in cladirea Scolii Gimnaziale nr. 28 ,,Dan Barbilian”
Constanta este permis in urmétoarele cazuri, urmare a unei cereri scrise, motivate, aprobate
de director/ director adjunct:

pentru rezolvarea unor situatii exceptionale ce implica relatia directd a parintilor cu cadrele
didactice, cabinetul medical, conducerea unitatii de invatimant;

pentru sprijinirea deplasirii copiilor cu dizabilitati; in cazul unor situatii speciale, precizate in
R.Lal Scolii Gimnaziale nr. 28 *Dan Barbilian™ Constanta;

este strict interzisd intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau a celor care au asupra lor arme,
obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante- lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii cu caracter obscen sau instigator, stupefiante, bauturi alcoolice, afise
ale partidelor politice.

in timpul cursurilor elevii pot parasi incinta scolii in baza unui bilet de voie semnat de parinte/
tutore legal, sau in situatia in care elevul se afla in izolare din motive de sinitate si a fost
anuntata familia/salvarea.

se interzice accesul vizitatorilor fara acordul conducerii scolii;

nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii de
ciatre gardian/personalul scolii;

parintii/tutorii elevilor scolii vor astepta copiii la terminarea orelor de curs in afara
curtii /incintei unitatii de inviitimant.

5. Monitorizarea procedurii

Aplicarea procedurii se monitorizeaza permaent de cétre coordonatorul C.E.A.C. si de citre

directorul si directorul adjunct al unitatii de invatimant.
6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei si revizuirii procedurii este de un an scolar, sau ori de cite ori este nevoie

Se analizeazd de citre conducerea unitatii scolare pe baza proceselor verbale intocmite de
profesorii de serviciu, in mod curent si sistematic;

Se analizeazi situatiile deosebite aparute i consemnate sau nu in procesele verbale, in cadrul
consiliului de administratie sau profesoral, dupa caz, aplicAndu-se masurile care se impun;
Conducerea unitatii, in urma analizei si valorificirii rezultateloraccesului/ serviciului pe
scoald, va aduce la cunostinta organelor si institutiilor abilitate, a parintilor, situatiile deosebite
apdrute si demersurile intreprinse pentru solutionarea operativa a acestora, dupi caz;

Prin intermediul dirigintilor si invatatorilor, se asigurd informarea parintilor/tutorilor legali,
despre comportamentul elevilor, situatii deosebite apdrute, conflicte, starea de sanitate,
abateri de la regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri se
realizeaza in cadrul intdlnirilor online cu parintii, la ora destinati acestui scop, ori de cate ori
se impune.






