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Procedura operationala
Organizarea examenelor de diferenta
pentru transferul elevilor

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
prIVInd_ .. Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ | Prenumele
operatiunea
. Membru
1.1. Elaborat Major Csaba CEAC
Membru
1.2. Verificat Has Maria Consiliul de
administratie
1.3. Aprobat Major Csaba Director
2. Evidenta modificarilor:
Editia/ . Modificat Verificat
revizia Data Pagina Nume Semnitura Nume Semnitura

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia procedurii operationale.
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exem- | Comparti- .| Numele si Data <
Nr. e ee Functia f .. .. | Semnatura
difuzarii plar ment ’ prenumele | primirii
3.1. Aplicare 1 Conducere | Director
3.2. Aplicare 2 Secretariat | Secretar
3.3 Informare 3 Biblioteca BleI;(r)te-
3.4. Arhivare 4 Secretariat | Secretar

4. Scopul
Scopul acestei proceduri este:
1) stabilirea responsabilitatilor si etapelor de desfasurare a examenelor de diferenta si evaluare.



2) stabilirea criteriilor dupd care se admite transferul elevilor provenind de la un anumit
profil/specializare la alt profil/specializare din cadrul Colegiului National "Moise Nicoara”.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica de catre toate compartimentele si catedrele din cadrul Colegiului National
”Moise Nicoara” implicate in desfasurarea examenelor de diferenta si evaluare sustinute de elevii
de liceu, 1n vederea transferului elevilor din Tnvatdmantul liceal, de la un profil/specializare la alt
profil/specializare.

6. Documente de referinta

e [egea educatiei nationale nr. 1/2011

e O. Med C nr. 4925/2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile ulterioare;

e O. Med C nr. 3502/2005, Regulamentul privind actele de studii si documentele scolare in
inatamantul preuniversitar;

e Regulamentul de ordine interioara al Colegiului National "Moise Nicoara”.

7. Definitii si abrevieri
— ROFUIP: Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar;
— ROI: Regulamentul de ordine interioara;

8. Descrierea procedurii

8.1. Examenele de diferenta si evaluare in vederea transferului, se organizeaza in vacantele scolare,
perioada de desfasurare fiind decisd de conducerea scolii si afisata la avizierul unitatii.

8.2. Cererea de transfer adresata de parintele sau tutorele legal al elevului este inregistrata la
secretariat, daca existd locuri disponibile la profilul/specializarea solicitatd si sunt indeplinite
conditiile de transfer referitoare media de admitere/absolvire, precizate prin ROFUIP.

8.3. Se stabileste, prin decizie interna graficul de desfasurare a examenelor de diferenta si de
evaluare. Acest grafic va preciza data si ora de sustinere a probelor scrise si orale pentru fiecare
disciplind. Graficul va fi afisat la avizierul scolii cu cel putin 10 zile Tnainte de inceperea perioadei
de desfasurare a examenelor de diferentd

8.4. Disciplinele la care se dau examene de diferenta sunt cele prevazute in trunchiul comun al
specializarii clasei la care se solicitad transferul si care nu au fost studiate de candidat, sau au avut
alocat un numar de ore mai mic.

8.5. Se da examen de diferenta, separat, pentru fiecare disciplina si fiecare an de studiu. Nu se sustin
examene de diferenti pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii. In cazul elevilor
transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se transfera.

La disciplinele optionale in curs de desfasurare, parintele/tutorele legal al elevului care nu a
implinit 18 ani isi asuma responsabilitatea insusirii de catre elev a continutului programei scolare
parcurse pana in momentul transferului. In foaia matricold, se trec mediile obtinute la optionalele
studiate la unitatea de invatamant de la care se transfera.

8.6. Componenta comisiilor pentru examenele de diferenta si de evaluare.

Comisia este propusd si aprobata de catre Consiliul de administratie si numitd prin decizie a
directorului. Comisia pentru examenul de diferenta este formata din:

— presedinte - directorul sau directorul adjunct;

— cate doi profesori de specialitate pentru fiecare disciplind;

— secretarul: secretarul sef al scolii.

8.7. Profesorii membri In Comisia pentru examenul de diferenta vor elabora tematica si bibliografia
pentru examenele de diferenta si evaluare. Acestea vor fi afisate la avizierul scolii cu cel putin 10
zile Tnaintea perioadei de desfasurare a examenelor de diferenta si evaluare.
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8.8. Examenele de diferenta se desfasoara astfel:
— Fiecare candidat va sustine doua probe:

e proba scrisa

e proba orala.

Proba scrisa a examenelor de diferenta are o durata de 90 de minute din momentul
transcrierii subiectelor pe tabla sau al primirii de catre elev a foii cu subiecte. Pentru proba scrisa
vor f1 pregdtite doud variante de subiecte, iar presedintele de comisiei, prin tragere la sorti va stabili
varianta care va fi tratatd de candidati.

Proba oralda a examenelor se desfasoara prin dialog profesor-elev, pe baza de bilete de
examen. Numarul biletelor de examen este de doud ori mai mare decat numarul elevilor care sustin
examenul la disciplina respectiva. Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba de cel
mult o data biletul de examen. Schimbare biletului atrage scaderea notei acordate de catre fiecare
examinator, cu cate un punct.

Candidatii care solicitd transferul la clasele cu profil real, specializarea matematica-
informatica, vor sustine la examenul de diferentd pentru disciplina Informatica in locul probei orale
o proba practica pe calculator.

8.9. Evaluarea la examenele de diferenta se face pentru fiecare disciplind la care se sutine examen,
astfel:

e fiecare profesor examinator acorda elevului cate o nota la fiecare proba sustinuta de acesta. Notele
de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi fractionare;

e media aritmeticd a notelor acordate la cele doud probe, rotunjitd, reprezintd nota finala la
examenul de diferenta, acordata de profesorul examinator;

e media finald a examenului de diferenta la fiecare disciplind se obtine ca medie (calculatd cu doua
zecimale) a notelor finale acordate de fiecare din profesor;

e rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneaza in catalogul de examen
(Anexa 1).

8.10. Examenul de diferentd la o anumita disciplina este promovat daca elevul a obtinut cel putin
media 5 (cinci) la disciplina respectiva.

8.11. Nepromovarea unuia dintre examenele de diferentd anuleaza dreptul la transfer. Scoala de la
care elevul a solicitat transferul este obligata sa-1 reprimeasca in aceeasi clasa.

8.12. Baremele de corectare pentru probele scrise se vor afisa la finalul desfasurarii probelor la
avizierul scolii.

8.13. Catalogul de examen se semneaza de cdtre examinatori si de catre presedintele comisiei,
imediat dupd terminarea examenului.

Presedintele comisiei preda secretarului unitatii de invatamant toate documentele specifice acestor
examene, cum ar fi: cataloage de examen, lucrarile scrise si insemnarile elevilor la proba
orala/practica etc. Aceste documente se predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai
tarziu de data inceperii cursurilor anului scolar/semestrul al I1-lea.

8.14. Lucrarile scrise si foile cu insemnarile elevului la proba orala a examenului se pastreaza in
arhiva unitatii de invatamant, timp de un an.

9. Dispozitii finale

9.1. Examenul de diferentd va fi sustinut de catre toti elevii care solicitda schimbarea
profilului/specializarii si au media generald din anul scolar incheiat mai mare decéat cea mai mica
medie generala in clasa in care se solicita transferul (pentru elevii din clasa a 1X-a criteriul este
media de admitere);

9.2. Dacd numadrul elevilor care solicita transfer la o anumita clasd este mai mare decat numarul
locurilor vacante, se aproba cererile in ordinea descrescatoare a mediilor generale din anul scolar
precedent, cu conditia obtinerii mediei de cel putin 5 la examenul de diferenta.



9.4. Lista finala a cererilor de transfer va fi aprobata de catre Consiliul de administratie dupa
finalizarea examenelor de diferenta.

9.3. Dupa aprobarea transferului, secretariatul Colegiului National "Moise Nicoard” va solicita
situatia scolard a elevului in termen de 5 zile de la scoala de unde provine elevul, iar dupa primirea
acesteia, elevul va fi Tnscris in catalogul clasei la care s-a facut transferul.

Anexa 1. Catalogul de examen pentru examenul de diferenta



