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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de selectie a cadrelor didactice metodiste ale
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, pentru organizarea si
desfasurarea selectiei cadrelor didactice metodiste ale Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, pe
discipline.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale

3.2. OM.E.C.T.S. nr. 3753/09.02.2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul
national de invatamant

3.3. Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar
aprobata prin O.M.E.C.T.S. nr. 5561/07.10.2011

3.4. Ordin nr. 3129 din 1 februarie 2013 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind
formarea continud a personalului din Tnvatdmantul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5561/2011

3.5. Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5397/2013 pentru modificarea Metodologiei
privind formarea continud a personalului didactic din invatamantul preuniversitar

3.6. Ordin nr. 3240 din 26 martie 2014 pentru modificarea si completareca Metodologiei privind
formarea continud a personalului din invatdimantul preuniversitar

3.7. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011

3.8. Nota M.E.N. nr. 58838/ 13.09.2013

3.9. Nota M.E.N. nr. 52898/ 14.08.2014

3.10. Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5386 din 30 septembrie 2016 pentru modificarea
si completarea Metodologiei privind formarea continud a personalului din invatamantul
preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului i sportului nr.
5561/2011

3.11. Nota M.E.N nr. 39014/21.09.2017

3.12. Nota M.E.N nr. 37620/13.09.2018

3.13. Nota M.E.N nr. 37415/11.09.2019

4. DESCRIEREA ACTIVITATII

4.1. Consideratii generale

Art. 1 (1) La selectia pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta, poate candida personalul didactic de predare care indeplineste, cumulativ, urmatoarele
conditii:

a) Studii universitare, finalizate cu diploma de licentd, corespunzatoare functiei didactice din

invatamantul preuniversitar;

b) Este titular in invatdmantul preuniversitar;

c) Are gradul didactic I sau II si o vechime la catedra in specialitate de cel putin 8 ani;

d) Face dovada acumularii a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

e) A obtinut calificativul anual FOARTE BINE in ultimii 5 ani;
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f) Nu ocupa functii de conducere sau de indrumare si control, prevazute la art. 256 din Legea
educatiei nationale nr.1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

g) Prestigiu profesional si rezultate deosebite 1n activitatea didactica (dovedite prin
recomandarea Consiliului de Administratie al unitatii scolare in care functioneaza);

(2) Prin exceptie de la prevederile alin (1) litera g), pot participa la selectie directorii gradinitelor cu
program prelungit/ saptdmanal cu personalitate juridica, degrevati partial de norma didactica, care, in
cazul in care vor fi selectati ca metodisti ai inspectoratului scolar, vor efectua activitatile specifice
acestei functii In cadrul obligatiei de predare, conform O.M.E.C.T.S. nr. 6370/ 2012.

(3) Profesorii metodisti incadrati prin concurs la CCD si profesorii metodisti din liceele pedagogice
sunt membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar, la disciplina/ in
domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe diploma/ diplomele de studii.

(4) Pentru disciplina Consiliere si orientare/ Consiliere si dezvoltare personala, selectia metodistilor
se face din randul cadrelor didactice care indeplinesc conditiile prevazute de criteriile a) — e) si care
au calitatea de diriginte.

(5) Metodistii selectati prin concurs in anul scolar 2020-2021 isi pot mentine aceasta calitate si in
anul scolar 2021-2022, daca respectd criteriile generale, Suplimentare/ specifice stabilite si a
activitatii depuse, conform atributiilor .

Art. 2. Activitatea candidatilor, inclusa in CV si sustinutd de documente doveditoare, se evalueaza
conform urmatoarelor criterii:

1. Activitate desfasurata in calitate de metodist in anul scolar 2019-2020

2. Activitate desfasurata in calitate de mentor/ responsabil de cerc pedagogic/ sef de catedra, in anul
scolar 2019 — 2020;

3. Participare la cursuri de formare (master in didactica specialitatii/ metodica/ metodist/mentorat/
comunicare/ management educational, etc), in ultimii 5 ani

4. Rezultate obtinute cu elevii (la clasa, la concursuri de specialitate, la olimpiade scolare, la testarea
nationald, la bacalaureat, etc), in ultimii 5 ani;

5. Preocupari stiintifice (lucrari de specialitate/ articole publicate, participatre la simpozioane
stiintifice de specialitate, conferinte, expozitii, etc), in ultimii 5 ani;

6. Participare activa la activitatile organizate de Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, in anul
scolar 2019 — 2020

- Participarea la organizarea si desfasurarea concursurilor scolare si a examenelor nationale (membru
in comisii, evaluator/monitor/asistent — evaluare nationald /bacalaureat/ definitivat /concurs national
/judetean de ocupare a posturilor didactice)

- Participarea in comisii de lucru ale ISI/MEC, la solicitarea inspectorului de specialitate

7. Initierea si implicarea in activitatile educative, in proiecte si parteneriate, desfasurate la nivel
local/judetean/national, Tn ultimii 5 ani

8. Elaborarea de documente/resurse model pentru activitatea online, , in anul scolar 2019 — 2020.

Art. 3. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta stabileste punctajul
corespunzator fiecarui criteriu elaborand fisa de evaluare.
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4.2. Organizarea selectiei

Art. 4. Inscrierea la selectie se realizeaza conform calendarului de selectie — anexa 1. Vor participa
la selectie numai candidatii ale caror dosare intrunesc integral conditiile din prezenta procedura.

Art. 5. Dosarul de inscriere cuprinde urmatoarele documente, numerotate fila cu fila si consemnate
intr-un opis:
1) Cerere de nscriere;
2) Recomandarea Consiliului de Administratie al unitatii scolare in care functioneaza
3) Curriculum vitae (model european), sustinut cu documente doveditoare anexate;
4) Copii ,certificate cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant de la care provine
candidatul, ale urmatoarelor documente:
a) Acte de studii;
b) Adeverinte/ certificate/ diplome de acordare a gradelor didactice/ a titlului stiintific de
doctor;
C) Atestate/ certficate ce atesta acumularea a 90 de credite profesionale transferabile;
5) Adeverinta de vechime la catedra, in specialitate;
6) Adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani, in original,
7) Opisul dosarulului, pe care se va consemna numarul total de file.

Art. 6. Comisia pentru organizarea si desfasurarea selectiei candidatilor la functia de metodist, se va
organiza pentru fiecare disciplind in parte si va fi formata din inspectorul scolar pentru disciplina gi 2
membri ai Consiliului Consultativ al disciplinei.

4.3. Desfasurarea selectiei

Art. 7. Selectia candidatilor pentru ocuparea functiei de metodist cuprinde urmatoarele probe:
a) Evaluarea portofoliului, conform fisei de evaluare — anexa 3, maxim 60 de puncte; minim
40 de puncte
b) Interviu in fata comisiei de selectie —maxim 40 de puncte, minim 35 de puncte

Art. 8. Depunerea dosarelor de inscriere se realizeaza, conform calendarului, la inspectoratul Scolar
Judetean Constanta, Serviciul Registratura.

Art. 9. Inspectorul scolar pe disciplina va inainta catre Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Constanta, propuneri nominale pentru functia de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Constanta, sustinut de un raport argumentat.

Art. 10. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta analizeaza
propunerile si aprobd componenta corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta.
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4.4 ATRIBUTIILE METODISTILOR

- Realizeaza inspectiile curente, in specialitate si speciale pentru obfinerea definitivarii in
invatamant, a gradelor didactice, in conformitate cu graficul elaborat de inspectorul de specialitate. si
in baza delegatiei primite de la inspectorul scolar pentru fiecare specialitate/domeniu;

- Intocmirea rapoartelor si a proceselor verbale de inspectii scolare de specialitate/curente/speciale si
transmiterea acestora catre inspector DRU, repectand prevederile metodologice 1n vigoare

- Monitorizeaza si consilieaza profesorii din scolile arondate, inscrisi la examenul national de
definitivare In invatdmant respectiv grade didactice, precum si a profesorilor debutanti si /sau
necalificati repartizati pe parcursul intregului an scolar;

- Participa, alaturi de inspectorul scolar pentru fiecare specialitate/domeniu, la inspectiile in
specialitate / scolare generale / tematice, la solicitarea 1.S.J;

- Face parte din comisii la nivel local / judetean / national, la propunerea inspectorului scolar pentru
fiecare specialitate / domeniu, cu avizul C.A. al 1.S.J;

- Disemineaza, in zona arondata, toate informatiile ce vizeaza specialitatea/domeniul, primite de la
I.S.J;

- Organizeaza activitatea metodica la nivelul cercului metodic pe care il coordoneaza / in care
activeaza si elaboreaza, cu avizul inspectorului scolar pentru fiecare specialitate / domeniu,
calendarul intalnirilor / activitatilor metodice pe zona de responsabilitate;

- Informeaza periodic cadrele didactice despre desfasurarea activitatii stiintifico-metodice in zona
arondatd si raspunde, dupd caz, Impreunad cu inspectorul scolar pentru fiecare specialitate, de
organizarea in bune conditii a etapelor din Calendarul concursurilor, olimpiadelor si competitiilor
scolare pe discipline;

- Informeaza 1.S.J. despre organizarea / desfasurarea unor concursuri in afara calendarului oficial
M.E.C., respectiv 1.S.J., precum si despre modul in care s-au desfasurat;

- Centralizeaza si raporteaza, in termenele stabilite, toate datele necesare pentru situatiile/rapoartele
solicitate de catre 1.S.J;

- Intocmeste un dosar al sectorului repartizat, cu responsabilul catedrei, programarea activititilor
metodice, responsabilitatile cadrelor didactice;

- Verifica semestrial activitdtile metodice din scolile arondate conform repartizdrii i participa la
acestea;

- Tine permanent legatura cu inspectorul scolar pentru fiecare specialitate / domeniu, pe probleme
de organizare si desfasurare a activitatilor stiintifico-metodice/de formare continua;

- Participad/propune activitati metodico-stiintifice organizate de CCD/alti furnizori de formare
continua. Are aport Tnsemnat in cadrul activitatilor organizate de CCD sau alte institutii prestatoare
de formare, participand sau propunand activitifi metodico-stiintifice.

- Participa in calitate de evaluator/asistent/membru comisii in cadrul examenelor nationale (evaluare
nationala/bacalaureat/definitivat/concurs national/judetean de ocupare a posturilor didactice)
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4.5 Dispozitii finale

Art. 11. In urma hotararii Consiliului de Administratie, inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
umane va intocmi centralizatorul final, pe discipline, pentru cadrele didactice care vor indeplini
functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

Art. 12. Consilierul juridic al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta emite decizia privind
componenta corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, pe baza hotararii
Consiliului de Administratie.

Art. 13. Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane redacteaza adeverinte individuale pentru
cadrele didactice care vor indeplini functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

5. Periodicitate

Prezenta procedura se aplicd la inceputul fiecarui an scolar, conform calendarului prevazut in anexa
1 si este supusa revizuirii anual sau ori de cate ori prevederile legale o impun.

6. Inregistriri:

1. Dosarul candidatului;

2. Fisa de evaluare;

3. Raportul argumentat al inspectorului scolar pe disciplina;

4. Procesul verbal al Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta n
care se aprobd componenta corpului de metodisti;

5. Centralizatorul final al cadrelor didactice care vor indeplini functia de metodist al functia de
metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta;

6. Decizia privind componenta corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta;

7. Adeverintele individuale pentru cadrele didactice care vor indeplini functia de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

7. Arhivare
Dosarele candidatilor si toate documentele rezultate in urma procesului de selectie se arhiveaza la
sediul functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, timp de un an.
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8. Anexe

Anexa ISJ-CT.DRU. 01-Al1 Calendarul desfasurarii selectiei cadrelor didactice metodiste ale
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

Anexa ISJ-CT.DRU. 01-A2 Fisa de evaluare a portofoliilor pentru selectia cadrelor didactice
metodiste ale Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

Anexa ISJ-CT.DRU. 01-A3 Cerere de nscriere la selectia cadrelor didactice metodiste ale
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

Anexa ISJ-CT.DRU. 01-A4 Numarul de locuri pe fiecare disciplind pentru care se organizeaza
selectia cadrelor didactice metodiste ale Inspectoratului Scolar
Judetean Constanta
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